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Должностная инструкция 

ДВОРНИКА МБОУ МУК 2 
РАХИМОВА РОМАНА ХАЛИКОВИЧА  
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящая инструкция  разработана на основе тариф​но-квалификационной характеристики по общеотраслевой профессии ра​бочего "дворник", утверждённой постановлением Министерства труда Российской Федерации от 10 ноября 1992 г. № 31. 
1.2. Дворник принимается на работу и увольняется с работы директо​ром МУК по представлению завхоза  МУК  без предъявления требовании к образова​нию и опыту работы.

1.3. Дворник подчиняется непосредственно завхоза МУК.

1.4. В своей работе дворник руководствуется постановлениями мест​ных органов власти по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания зданий и охраны общественного порядка, правилами уборки; правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами; правилами эксплуатации санитарно-гигиенического оборудо​вания; общими правилами и нормами охраны труда, производственной са​нитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и Правилами внут​реннего трудового распорядка МУК и настоящей инструкцией.

2. ФУНКЦИИ.

2.1. Основное назначение должности дворник - поддержание надле​жащего санитарного состояния и порядка на территории, прилегающей к  МУК.

2.2. Обеспечение безопасности пребывания на территории, прилегаю​щей к МУК, учащихся, работников МУК, посетителей.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Дворник выполняет следующие обязанности:

3.1. убирает тротуары и участок, прилегающий к зданию МУК, со​гласно поземельному плану;

3.2. своевременно очищает от снега и льда тротуары, мостовые и дорожки, посыпая их песком;

3.3. постоянно очищает пожарные колодцы для свободного доступа к ним в любое время; при обнаружении пожара немедленно ставит в извест​ность пожарную команду, сообщает администрации МУК, принимает меры для ликвидации пожара;

3.4. роет и прочищает канавки и лотки для стока воды;

3.5. промывает и дезинфицирует уличные урны, периодически очищает их от мусора;

3.6. наблюдает: за исправностью и сохранностью всего наружного до​мового оборудования и имущества (заборов, лестниц, карнизов, водосточ​ных труб, урн, вывесок и т.д.), за сохранностью зелёных насаждений и их ограждений;

3.7. совершает обходы территории, прилегающей к МУК; при обна​ружении порчи или хищения имущества МУК, нарушений общественного порядка немедленно сообщает администрации школы, в экстренных случаях - непосредственно и милицию;

3.8. оказывает первоначальную помощь лицам, пострадавшим от несчастных случаев, с немедленным сообщением о происшествии в ближайшее медицинское учреждение и администрацию;

3.9. следит за сохранностью своего служебного инвентаря, своевременно сообщает администрации о пришествии в негодность и необходимости приобретения нового оборудования;

3.10. следит за парковкой неслужебного транспорта на территории МУК; пресекает попытки парковки в неустановленных для этого местах, мешающее свободному проходу в школу            работников, посетителей и т.д.

3.11. осуществляет своевременную побелку бордюров, фасада здания  МУК 

3.12. совершает поливку тротуаров, асфальтовых дорожек, зелены насаждений, прилегающих к территории МУК.

3.13. При обнаружении (во время приемки или сдачи дежурства) бесхозных, подозрительных в отношении взрывоопасности предметов (сумки, пакеты и т.д.), а чаще всего они обнаружатся в местах где можно спрятать что-то, но чаще в отдушинах окон подвала, под тубами отопления – в здании, под лестницей, на лестнице, за батареями, в туалете, в рекреациях. 
ЗАПРЕЩАЕТСЯ: вскрывать, встряхивать, переносить, выбрасывать подальше от здания. При обнаружении бесхозного предмета:

· Немедленно сообщить о происшествии директору или зам.директору по АХЧ, а после разговора с директором или зам.директором сообщить дежурному ОВД по телефону 2-21-01, 4-47-47  или 002 (телефоны записаны в книге регистрации);

· Принять меры к ограждению предмета, оцеплении опасной зоны, недопущению в нее людей;

· По прибытию на место происшествия сил милиции, ФСБ и т.д. действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя;

Если посторонние лица пытаются проникнуть в здание с угрозами или бьют стекла, постараться вызвать милицию 02, сообщить директору, а затем нужно постараться успокоиться, не вступайте в пререкания, не пытайтесь угрожать, запугивать, а лучше в ходе разговора выяснить личность, причины проникновения в МУК.

4. ПРАВА.

Дворник имеет право:

4.1. на получение инвентаря и выделение помещения для его хранения

4.2. на получение спецодежды по установленным нормам.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка МУК, законных распоряжений администрации МУК и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкции дворник несёт дисциплинарную ответственность в порядке, определённой трудовым законодательством.

5.2. За виновное причинение МУК или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дворник несёт материальную ответственность в рядке и в пределах, установленных трудовым и/или гражданским законодательством.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ). 

Дворник:

6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику составленному исходя из 40-часовой рабочей недели, и утверждённому директором МУК по представлению заместителя директора МУК по административно-хозяйственной части;

6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам уборки, безопасного пользования дезинфицирующими средствами, а также  по технике безопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора МУК по административно-хозяйственной части.

С инструкцией ознакомлен: 
______________  _____________________

